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Oddil I
Uvodni ustanoveni

Uétovani dlouhodobého majetku je upraveno nasledujicimi zakladnimi piedpisy:

- zakonem o ucetnictvi. 563/1991/Sb., v platném znéni

- zékonem ¢. 252/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctt, v platném znéni

- opatfenim MF CR &j. 114/74 200/1997 o rozpoétové skladbé v platném znéni

- opatienim MF CR ¢&j. 283/76 104/2000, 283/77 227/2001, kterym se ustanovuje a upravuje
uctova osnova a postupy uctovani pro organizaéni slozky statu, uizemné samospravné celky
a prispévkové organizace, v platném znéni

- zakonem ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, v platném znéni

- zékonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni

- zakonem €. 151/1997 Sb., o ocenlovani majetku v platném znéni

- vyhlaskou MF 505/2002 Sb.

Zakladni charakteristika dlouhodobého majetku je:
- dlouhodobost jeho pouzivani

- jeho postupna spotieba

- stanoveni vyse jeho ceny

Cilem vydani této smérnice pro ctovani dlouhodobého majetku je zabezpeceni prikaznosti,
piehlednosti, spravnosti, srozumitelnosti a tplnosti tcetnich zdznami a poskytnuti vérného a
poctivého obrazu, jak to uklada zakon o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb., v platném znéni.

Tato smérnice je vypracovana v souladu se vSemi ustanovenimi Vyhlasky MF ¢. 505/2000
Sb.

Oddil 11
Zakladni definice dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek:

-uctuje se v uctove tride 0

-dlouhodoby majetek je:
1. dlouhodoby nehmotny majetek
2. dlouhodoby hmotny majetek
3. dlouhodoby finan¢ni majetek

Dlouhodoby nehmotny majetek

Dlouhodoby nehmotny majetek obsahuje nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje, software a
ocenitelna prava s dobou pouzitelnosti del$i nez jeden rok, u kterych ocenéni pievysuje
¢astku K¢ 60.000,--

Doba pouzitelnosti se rozumi doba, po kterou je majetek pouzitelny pro soucasnou nebo
uchovatelny pro dalsi ¢innost nebo muze slouzit jako podklad nebo soucast zdokonalovanych
nebo jinych postupti a feseni véetné doby ovéfovani nehmotnych vysledk.




Za dlouhodoby nehmotny majetek se povazuje také i technické zhodnoceni, jehoz ocenéni

prevysuje ¢astku K¢ 60.000,-- v ramci jednoho ucetniho obdobi

- na existujicim dlouhodobém nehmotném majetku

- na drobném dlouhodobém nehmotném majetku

- na drobném dlouhodobém majetku /v operativni evidenci/, ktery neni vykazovan v
piedchozi polozek, ale v nakladech

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek
Drobny dlouhodoby nehmotny majetek je majetek, kterého doba pouzitelnosti je delsi nez
jeden rok a ocenéni je v Castce K¢ 7.000,-- a vyssi a nepievysSuje ¢astku K¢ 60.000,--

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek v hodnoté od K¢ 1.000,-- do K¢ 6.999,-- se Gctuje
ptimo do nékladii na et 420-Sluzby a néklady nevyrobni povahy. Uéetni jednota jej vede v
operativni evidenci. Drobny dlouhodoby nehmotny majetek v hodnoté nizsi nez K¢ 1.000,--
ucetni jednotka neeviduje. V ptipadech, kdy o tom tcetni jednotka rozhodne miize evidovat
v operativni evidenci i drobny dlouhodoby nehmotny majetek v hodnoté nizsi nez K¢ 1.000,-.

Ugetni jednotka snizila hranici softwarovych programi vedenych na Gétu 018 na K& 1,--..

Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek

Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek je potizovany dlouhodoby nehmotny majetek
po dobu jeho potfizovani do uvedeni do stavu zptsobilého k uzivani.

Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek jsou kratkodobé a dlouhodobé zalohy
poskytnuté na potizeni dlouhodobého nehmotného majetku.

Dlouhodoby hmotny majetek

a) Samostatné movité véci a soubory movitych véci se samostatnym technicko-ekonomic-
kym urcenim s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok a s ocenénim jedné polozky
prevySujicim castku K¢ 40.000,--.

Technické zhodnoceni tohoto majetku, jehoz ocenéni jedné polozky prevysuje v jednom
ucetnim obdobi ¢astku K¢ 40.000,-- a je v tomto ucetnim obdobi uvedeno do pouzivani.

b) Bez ohledu na vySi oceni a dobu pouzitelnosti

- stavby, v¢etné budov, dulni dila a dilni stavby pod povrchem,vodni dila a dalsi dila jako

napt. vodovody a kanalizace pro vefejnou potiebu

- otvirky novych lomt, piskoven a hlinist’

- technické rekultivace (pokud zvlastni pravni piedpis nestanovi jinak)

- byty a nebytové prostory (vymezené jako jednotky podle zvlaStniho pravniho ptedpisu -
zéakon €. 72/1994 Sb., v platném znéni)

- nemovité kulturni pamatky(které byly potizeny kupi, darem, dédénim, nebo byly jiz diive
ocenény napiiklad znalcem, nebo pokud se tento majetek stal kulturni pamatkou v
pribéhu pouzivani)

- technické zhodnoceni tohoto majetku, jehoz ocenéni jedné polozky prevysuje ¢astku
K¢ 40.000,-- a to 1 v ptipadé, ze k uctovani tohoto technického zhodnoceni je opravnéna
jind ucetni jednotka.

c) Péstitelské celky trvalych porosti,tj.

-ovocné stromy nebo ovocné kefe vysazené na souvislém pozemku o vymeéte nad 0,25 ha
v hustoté nemén¢ 90 stromt nebo 1000 ket na 1 ha

-trvaly porost vinic a chmelnic bez nosné konstrukce




d) Pozemky bez ohledu na vysi ocenéni.

e) Movita umélecka dila a predméty bez ohledu na vysi pofizovaci ceny, pofizovana za
ucelem vyzdoby a doplnéni interiérii (kterd 1ze ocenit podle pravnich predpisti). Nejsou
vsak soucasti staveb.(Pokud je jejich cena K¢ 10.000,-- a vyssi je nutno je dolozit fotodo-
kumentaci).

Drobny dlouhodoby hmotny majetek

Drobny dlouhodoby hmotny majetek zahrnuje:

a)movité véci popiipade soubory movitych véci se samostatnym technicko-ekonomickym
urcenim, u kterych je doba pouzitelnosti delsi nez jeden rok a ocenéni jedné polozky je v
castce K¢ 3.000,-- a vyssi a neptevySuje castku K¢ 40.000,--.

b) véci z finan¢niho leasingu koupené najemcem, popiipadé bezlplatné prevzaté, u kterych
ocenéni neptevysuje ¢astku K¢ 40.000,--

Drobny dlouhodoby hmotny majetek v hodnoté od K¢ 1.000,-- do K¢ 2.999,--se uctuje
piimo do nakladi na ucet 410-Materidlové néklady a ucetni jednotka jej vede v operativni
evidenci. Drobny dlouhodoby hmotny majetek v hodnoté nizsi nez K¢ 1.000,-- ucetni
jednotka neeviduje. V ptipadech, kdy o tom ucetni jednotka rozhodne, miize evidovat

v operativni evidenci i drobny dlouhodoby hmotny majetek v hodnoté nizsi nez K¢ 1.000,--
(napft. evidovat mobil v hodnoté K¢ 1,--)

Nedokonceny dlouhodoby majetek je pofizovany dlouhodoby hmotny majetek do doby
jeho uvedeni do uzivéani v¢etné vydaji spojenych s jeho potizenim.

Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek jsou kratkodobé a dlouhodobé zalohy
poskytované na potizeni dlouhodobého hmotného majetku.

Dlouhodoby finan¢ni majetek
Dlouhodoby finan¢ni majetek obsahuje cenné papiry a podily, které budou v drzeni Gcetni
jednotky déle nez jeden rok:
- majetkové ucasti osob s rozhodujicim vlivem, osob s podstatnym vlivem a v ptipadech,
kdy ma UJ v jiné UJ menginovy vliv
- pujéky poskytnuté UJ osobam ve skupiné a ostatni ptijcky s dobou splatnosti delsi nez
jeden rok. Dluhové cenné papiry drzené do splatnosti.
- ostatni dlouhodoby finan¢ni majetek
- pofizovany dlouhodoby finan¢ni majetek

Odepisovani majetku
Obec neuctuje o odpisech majetku, neprovadi tedy ani ucetni ani daiiové odpisy.

Oddil ITT
Porizovani dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek se potfizuje:

- koupi

- vlastni ¢innosti

- nabytim prav k vysledkiim dusevni tvofivé ¢innosti
- bezlplatnym nabytim (darovanim)

- ptevodem podle pravnim piedpist



Nehmotnym nebo hmotnym dlouhodobym majetkem se stava téz technické zhodnoceni
dlouhodobého drobného nehmotného nebo hmotného majetku.

Dlouhodoby nehmotny, hmotny a finan¢ni majetek se pofizuje z finan¢nich prostiedki
urcenych pro dlouhodoby majetek. (financni prostiedky uréené na investice)

Naklady na jeho porizeni se uétuji na vrub uctu (MD):

- 041 Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek

- 042 Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek

- 043 Potizovany dlouhodoby finan¢ni majetek

proti vzniku zévazku, tedy ve prospéch uctu 321 10 - Investi¢ni dodavatelé.

Uétovani poiizeni dlouhodobého majetku:

vznik zavazku (doslé faktura) 04x xx /321 10
uhrada zavazku 321 10/231 30 rozp.skladba
regulace 21820/211 88

tvorba zdrojti (jen v ptipad¢, ze zdvazky byly hrazeny 211 30/901 10
z vlastnich finan¢nich prostredkit)
pii thrad¢ zavazku z ivéru se zdroje tvoii az pii splatce avéru.

Uttovani porizeni drobného dlouhodobého majetku:

vznik zavazku (dosla faktura) 410,420/321 20

uhrada zdvazku 32120 /231 30 roz. skladba
regulace 21820 /211 88

zafazeni do majetku 018,028/ 901 10

Poftizeni drobného dlouhodobého majetku se hradi z provoznich prostredkd.

Porizovani dlouhodobého nehmotného majetku

Na uctu 041 - Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek se uctuje potizovany dlouhodoby
nehmotny majetek do doby jeho uvedeni do uzivani vCetné vydaji souvisejicich s jeho
pofizenim.

S pofizovanim dlouhodobého nehmotného majetku souviseji pii thradé zavazku ze ZBU

nasledujici polozky rozpoctové skladby:

6111-programové vybaveni-zahrnuje programové vybaveni v pofizovaci cené nad
K¢ 60.000,--, pokud neni soucasti dodaného pocitace)

6112- ocenitelnd prava

6113-nehmotné vysledky vyzkumné a obdobné ¢innosti

6119-ostatni nakup dlouhodobého nehmotného majetku-pouzije se i pro potizeni dokumentt
charakteru studii, zamért a plant pied samotnym zpracovanim projektové dokumenta-
ce, které maji souvislost s budoucim potfizovanim hmotného investicniho majetku.

Porizeni drobného dlouhodobého nehmotného majetku
Drobny dlouhodoby nehmotny majetek se pii potizeni vyuctuje:

na vrub (MD) uctu 018-Drobny dlouhodoby nehmotny majetek
ve prospéch (D) uctu 901-Fond dlouhodobého majetku
tedy 018/901

Potizovaci cena tohoto majetku se hradi vzdy jako provozni vydaj a uctuje se na vrub uctu
420-Sluzby a naklady nevyrobni povahy 420/231 30



S potizenim drobného dlouhodobého nehmotného majetku souviseji zejména nasledujici

polozky rozpoctové skladby:

5166-Konsulta¢ni,poradenské a pravni sluzby. Zahrnuje platby za konzultace,poradenstvi,
analyzy a studie zpracované externimi experty nebo externimi organizacemi k ¢in-
nostem zajiStovanym organizaci. Patii sem i pravni sluzby a znalecké posudky a sluzby
z titulu mandatnich smluv. Musi se jednat o platby za neinvesti¢ni sluzby.

5172-Programové vybaveni. Zahrnuje vydaje na nakup softwaru a jinych pocitatovych prog-
ramu, jsou-li pofizovany jako drobny dlouhodoby nehmotny majetek.

Porizeni dlouhodobého hmotného majetku
a) nakupem- na uctu 042 - Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek se uctuje potizovany

DHM do doby jeho uvedeni do uzivani véetn€ vydajii spojenych s jeho potizenim

b) vlastni ¢innosti-dlouhodoby hmotny majetek vytvoreni vlastni ¢innosti obce se vyuctuje:

-néklady na potizeni DHM 410,420/231 30

Zavedeni vytvorené¢ho dlouhodobého majetku na tcet 042 se provede aktivaci a zauctuje se:
-aktivace majetku 042 xx/211 30

-tvorba fondu dlouhodobého majetku 211 30/901 10

c)bezuplatnym pievodem (darovanim)-dlouhodoby hmotny majetek nabyty bezuplatné
(darovanim) se vyuctuje:

-potizeni majetku bezuplatné 042 /901 10

-zatazeni do majetku 02x,03x/042

S potizenim dlouhodobého hmotného majetku souviseji zejména nasledujici polozky
rozpoctové skladby:
6121-Budovy,haly a stavby
6122-Stroje,pfistroje a zafizeni
6123-Dopravni prostfedky (v¢etné transportnich zafizeni)
6124-P¢stitelské celky trvalych porostl
6125-Vypocetni technika (vCetné piislusenstvi datovych siti)
6126-Projektova dokumentace-pouzije se pro thradu projektové dokumentace pro ucely
na vydani uzemniho rozhodnuti, k Zadosti o stavebni povoleni a skutecného povoleni
stavby, je-li jeji cena odd¢litelnd od investice samotné, a to bez ohledu na potizovaci
cenu této investice,nebot’ jde o vydaj souvisejici s pofizenim investi¢niho majetku,ktery
je samostatné uvadeén
6127-Umélecka dila a predméty-potizeni uméleckych dél a predméth za acelem vyzdoby a
doplnéni interiérti a exteriért, které 1ze ocenit podle pravnich pfedpist
6128-Nakup dlouhodobého hmotného majetku jinde nezatazeného (véetné napt. nakupu
zakladniho stdda a hospodatskych zvitat)
6130.-Pozemky
6141--Poskytnuté investi¢ni ptispévky-za ptispévky pattici do této polozky se povazuji
veskeré opétovné prispévky investicni povahy které nelze specifikovat na jiné polozky.
Patfi sem i pfispévky na tzv. i€eln¢ vynalozené naklady jinym organizacim, které
v souladu s uctovou osnovou vstupuji do pofizované investice
6143-Investicni Groky-patii sem platby urokt z Gvért, které podle uctové osnovy vstupuji
do pofizovaci ceny investice (tj.iroky hrazené do doby uvedeni dlouhodobého majetku
do pouzivéni-kolaudace). Po uvedeni investice do uzivani se dalsi placené uroky zaradi
na polozku 5141.



6144 -Odvody za odnéti zemédélské plidy a poplatky za odnéti lesni pady

6145-Dané placené v souvislosti s investici-platby dani,které v souladu s uctovou osnovou
vstupuji do potizovaci ceny dlouhodobého majetku (ostatni dané se zatradi na polozku
5362)

6149-Vydaje souvisejici s investicnimi nakupy jinde nezatazené

Drobny dlouhodoby hmotny majetek

Drobny dlouhodoby majetek se pii pofizeni vyactuje 410/231 30
Potizovaci cena tohoto majetku se hradi vzdy jako provozni vydaj

Zatazeni DDHM do majetku 028/901
Poskytnuté zalohy na dlouhodoby majetek

Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek se uctuji 051/231 30
Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek se tctu;ji 052/231 20
Po poskytnuti zalohy se zauctuje regulace 218 20/211 88

Rozpoctova skladba je v souladu s polozkou na jaky tcel byla zaloha poskytnuta.

Porizeni dlouhodobého finan¢niho majetku

Na uctu 043-Potizovany dlouhodoby finan¢ni majetek se uctuje veéetné vydajui spojenych s
jeho potizenim.

Soucasti potizovaci ceny cenného papiru jsou téz piimé naklady s potfizenim souvisejici, napt
poplatky makléiim, poradctim, burzam.

Soucasti potizovaci ceny nejsou zejména tiroky z uveérli na potizeni cennych papirti a naklady
spojené s drzbou cenného papiru a podilu.

S potizenim dlouhodobého finanéniho majetku souviseji zejména nasledujici polozky
rozpoctové skladby:

6201-Nakup akcif

6202-Nakup majetkovych podilt (podilovych listi).

Oddil IV
Ocenovani dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek se oceftuje:
a) pro potieby ucetnictvi
b) pro potieby prodeje majetku

Dlouhodoby majetek se pro potieby tcetnictvi ocenuje

- k okamziku uskute¢néni ucetniho ptipadu zpiisoby podle §25 zakona o ucetnictvi

- ke konci rozvahového dne nebo k jinému okamziku, k némuz se ucetni zavérka sestavuje,
zpusoby podle §27 zakona o ucetnictvi

Dlouhodoby majetek se ocenuje:

1. pofizovaci cenou

2. reprodukéni potizovaci cenou

3. vlastnimi naklady

4. redlnou cenou (u obci napt. u obchodovatelnych cennych papirt)

Pti ocenovani k okamziku sestaveni ucetni uzavérky zavedl novelizovany zédkon o ucetnictvi,
platny od 1.1.2002 pro néktery druh majetku (zejména finan¢niho) navic pojmy cena reélni,



trzni a ocenéni kvalifikovanym odhadem nebo posudkem znalce(blize v §27 tohoto novelizo-
vaného zakona o ucetnictvi)

Nelze-li samostatné ocenit jednotlivé slozky majetku, miize cetni jednotky provést jejich
ocenéni jako soubor majetku, jak je vymezen ucetnimi metodami.

Potizovaci cena souboru movitych véci se zvysi o potizovaci cenu véci do souboru dodate¢né
zafazené. Pti vyfazeni ¢asti souboru movitych véci se pofizovaci cena souboru snizi jo
pofizovaci cenu vyfazené Casti.

1. PoFizovaci cena je cena, za kterou byl majetek pofizen a naklady s jeho potizenim
souvisejici.

2. Vlastni naklady jsou veskeré naklady bezprosttedné souvisejici s vytvorenim

dlouhodobého (hmotného ji nehmotného) majetku vlastni ¢innosti, tedy naklady pfimé a

odpovidajici ¢ast ndklad nepfimych.

3. Reproduk¢ni porizovaci cena je cena, za kterou by byl majetek potizen v dobé, kdy se o

ném uctuje.

Reprodukéni pofizovaci cenou se ocenuje

a) dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek nabyty bezaplatné (darovanim)

b) dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek vytvoieny vlastni ¢innosti, pokud je reprodukéni
pofizovaci cena niz$i nez vlastni ndklady

¢) dlouhodoby hmotny majetek bezuplatné potizeny z finan¢niho leasingu, pokud to dovoluji
ptislusné pravni predpisy

d) dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek nove zjistény v ucetnictvi dosud nezachyceny
(napf. inventarizacni piebytek)

Dlouhodoby hmotny majetek potfizeny sménnou smlouvou se oceni potizovaci cenou, jsou-li
ceny ve smlouvé sjednany, nebo reprodukéni pofizovaci cenou, nejsou-li ceny ve smlouve
sjednany.

Ocenéni pofizeného pozemku je vcetné lesniho porostu nebo osézeni stromy a keti pokud
nejsou péstitelskym celkem trvalych porostii.

Do ocenéni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a technického zhodnoceni se
zahrnuje i dotace poskytnuta na potizeni majetku.

Za dotaci se povaZuji bezuplatna plnéni ptimo nebo zprosttedkované poskytnuta podle
zvlastnich predpist, ze statniho rozpoctu, statnich finan¢nich aktiv, Narodniho fondu, ze
statnich fondd, z rozpocti izemné samospravnych celkd na stanoveny ucel.

Za dotaci se rovnéz povazuji bezuplatna plnéni poskytnuta icetnim jednotkdm na
stanoveny Ucel ze zahranici z prostiedki evropského spolecenstvi, nebo z vefejnych
prostiedkt ciziho statu a granty poskytnuté podle zvlastniho ptedpisu

Dotaci se rovnéz rozumi prominuti ¢asti poplatkd, pokud to pravni pfedpis umoznuje a
prislusny organ stanovil prominout ¢ast poplatkii za dotaci.

Zvyseni ocenéni dlouhodobého majetku technickym zhodnocenim

Ocenéni jednotlivého dlouhodobého nehmotného majetku se zvysi o technické zhodnocenti,
pokud nédklady na néj v thrnu za rok ptevysi ¢astku K¢ 60.000,-- a pokud je technické
zhodnoceni uvedeno v tomto roce do uzivani.



Ocenéni jednotlivého dlouhodobého hmotného majetku se zvysi o technické zhodnocent,
pokud néklady na néj v thrnu z rok ptevysi castku K¢ 40.000,-- a technické zhodnoceni je v
tomto roce uvedeno do uzivani.

Technicky zhodnocenim se rozumi rekonstrukce a modernizace.

Rekonstrukei se rozumi zasahy do majetku, které maji za nasledek zménu jeho ucelu nebo
technicky parametra.

Modernizaci se rozumi rozsifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku.

Pokud technické zhodnoceni je niz8i nez tyto stanovené ¢astky, budou tyto ¢astky uhrazeny

jako provozni vydaj.

Tento vydaj se zauctuje:

na vrub uctu 420-Sluzby a naklady nevyrobni povahy nebo
410-Materidlové naklady

Ocenéni dlouhodobého finan¢niho majetku

Dlouhodoby finan¢ni majetek se ocenuje pofizovaci cenou.

Dlouhodoby finan¢ni majetek (obchodovatelné cenné papiry), ke dni tcetni zavérky se oceni
realnou cenou podle §27 zakona o ucetnictvi).

Cenovy rozdil se vyuctuje prostiednictvi uctu 909-Ocenovaci rozdily z pfecenéni majetku a
zavazka.

Piirtistek hodnoty cennych papirti (napt.podilovych listt) k 31.12. 069/909

Ubytek hodnoty cennych papiri k 31.12 909/069

Ocenovani majetku pro potieby jeho prodeje
Pro potteby prodeje se majetek oceiiuje cenou sjednanou-trzni, na které se dohodli
prodavajici 1 kupujici v smlouvé o pfevodu majetku.

Jde-li o pfevod nemovitosti z vlastnictvi obce, je sjednana cena zakladem dan¢ z pievodu
nemovitosti podle zakona 357/1997 Sb., o dani dédické, dani darovaci a dani z pievodu
nemovitosti § 10.

Oddil V
Uvedeni dlouhodobého majetku do pouZzivani

Dlouhodobym majetkem (hmotnym i nehmotnym) se stavaji pofizované véci uvedenim do
stavu zptuisobilého k uzivani, kterym se rozumi dokonceni véci a splnéni technickych funkci a
povinnosti stanovenymi zvlastnimi pravnimi piedpisy a normami(napi. stavebnimi,
technickymi, technologickymi, ekologickymi, pozarnimi, bezpe¢nostnimi,hygienickymi atd.)
pro uzivani (zpisobilost k provozu), a ke kterému byly na vSechny prace s uvedenym
majetkem souvisejici vystaveny a na obec pfijaté faktury.

Obdobn¢ se postupuje v piipadé technického zhodnoceni.

Technicka zpisobilost k uzivani (napt. kolaudace) je sice podminkou nutnou, ale nikoli
postacujici k uvedeni do uzivani. Pfed pfevedenim nedokonceného a potizovaného majetku
(Gctova skupina 04) na majetkové ucty uctovych skupin 01, 02, 03, 06 je nutné obdrzet a
zauctovat veskeré faktury s potfizenim majetku souvisejici, protoze po pievedeni majetku do
uzivani se musi vSechny naklady uctovat do provoznich nakladu (icet 410,420) a platit z
provoznich prostiedk.



O uvedeni do uzivani je po splnéni vSech podminek sepsan protokol. Timto protokolem je
uveden pofizovany majetek do uzivani a pfeveden na piislusné majetkové ucty.

Protokol o zatazeni majetku do uzivani pro potieby zatctovani obsahuje vSechny nalezitosti
ucetniho dokladu podle §11 Zakona o ucetnictvi.

V protokole musi byt uveden predavajici a ptebirajici, ktery soucasn¢ timto protokolem
prebira za majetek odpovédnost.

Na zéklad¢ tohoto protokolu se vyhotovi a déle eviduji piislusné majetkové karty.

Den (okamzik) zaucétovani majetku

Den uskuteénéni ucetniho piipadu (den, kdy majetek preveden z Gi¢tu 04x na piislusny
majetkovy ucet) u majetku podléhajiciho vkladu do katastru nemovitosti je den podani
navrhu na vklad katastralnimu ufadu. Souvisejicimi tc¢etnimi doklady jsou protokol o
zatazeni do majetku, souhlas zastupitelstva s potizenim dlouhodobého majetku a smlouva o
pofizeni majetku.

Den uskuteénéni ucetniho ptipadu-majetku nepodléhajicimu vkladu do katastru je den
zafazeni majetku do uzivani, uvedeny na protokolu o zafazeni do majetku, ktery je
pfislusnym ucetnim dokladem.

Den uskuteénéni ucetniho piipadu-nadkup a prodej cennych papiru je den uveden na vypisu ze
Stiediska cennych papirti.

Uétovani dlouhodobého majetku zaiazovaného do majetku
Pti pofizovani majetku, po zauctovani vSech nakladi s pofizenim souvisejicich na ucty 041,
042 a 043, se zarazeni do majetku zauctuje takto:

Dlouhodoby nehmotny majetek 018,019/041
Dlouhodoby nehmotny majetek 021, 022, 028, 031 /042
Dlouhodoby finan¢ni majetek 069/043

Oddil VI

Podrozvahové ucty
(z hlediska uctovani a evidence dlouhodobého majetku)

Na podrozvahovych uctech se sleduji dulezité skutecnosti, o kterych se neuctuje v soustave
podvojeného ucetnictvi a jejichz znalost je podstatna pro posouzeni majetkopravni situace

ucetni jednotky.
Obec pro potieby ucetnictvi vede tyto podrozvahové ucty:
971 xx Operativni evidence 999 89

Oddil VII
Udrzba a opravy dlouhodobého majetku

Udriba je pravidelné péce za uelem zpomaleni fyzického opotiebeni, ptedchazeni
poruchdm a odstrafiovani drobngjich zavad. Udrzbou se majetek regeneruje beze zmény
pofizovaci ceny, jejim provedenim nemtiZze vzniknou nova véc. Hradi se z bézného rozpoctu,
rep. z provoznich prostiedki. Uétuje se 410/231 30

Oprava je odstranéni ¢asteéného fyzického opotiebeni nebo poskozeni véci za tcelem
uvedeni do provozuschopného stavu. Uvedenim do provozuschopného stavu se rozumi



provedeni opravy i s pouzitim jinych nez pivodnich materiali. Opravou se majetek
regeneruje beze zmény potizovaci ceny, jejich provadénim nemiize vzniknou nova véc. Hradi
se z bézného rozpoctu, resp. z provoznich prostredkii. Uctuje se 410/231 30

Oddil VIII
Vyrazovani dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek se vyrazuje zejména:

- prodejem,

- likvidaci,

- beztplatnym pievodem (darovanim)

- prevodem (povinnym) na zaklad¢ pravnich predpisa

- vkladem dlouhodobého majetku do jiné obchodni spole¢nosti nebo druzstva

- v dasledku Skody nebo manka

Utetnim dokladem na vyfazeni dlouhodobého majetku je protokol o vyFazeni z majetku.

Vytazeni dlouhodobého majetku prodejem,

- ptedpis faktury (smlouvy) za prodany majetek ve smluvni cen¢ 315 / 215

- uhrada faktury 23120/315

- vytazeni dlouhodobého majetku v pofizovaci cené 901/018,019,021,022,028.031,069

Vyrazeni majetku likvidaci
Na zakladé protokolu o vyfazeni majetku likvidaci se vyfazeni v pofizovaci cené zauctuje
takto: 901/018,019,021,022.028

Povinné beziplatné prevedeni

Je-1i ucetni jednotka povinna beziplatné ptevést dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek

podle platnych pravnich piedpist zauctuje vyfazeni majetku
901/018,019,021,022,028,031

UbytKky dlouhodobého majetku
Obec veskeré ubytky dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku z pouzivani vyuctuje v

pofizovaci cené 901/018,019,021,022,028,031
Vyrazeni majetku v diisledku manka a Skody
-zauctovani manka, Skody 460/211
-vyfazeni z majetku 901/018,019,021.022,028
IX.
Zasoby

V obci se Uctuji zasoby zpisobem B-piimo do spotieby.
Eviduji se -v materidlové knize zasob (pohonné hmoty)

Uttuje se: na konci roku:  pievod poé.stavu do nékladi 410/112



stav zasob zjisténi dle sklad.evidence 112/
-410/

Oddil X
Zavéreéné ustanoveni

1. Tato smérnice je soucasti vnitiniho fidiciho, organizacniho a kontrolniho systému obce.

2. Tato smérnice podlého aktualizaci podle potieb obce a zmén zdkonnych norem a predpist.

3. Ustanovenimi této smérnice jsou povinni fidit se vSichni zaméstnanci obce.

4. Navrh aktualizace a novelizace této smérnice podava ucetni obce a schvaluje starosta obce.

5. Doplnovani a pfipadné zmény uvedenych ustanoveni smérnice provadi na navrh ucetni
starosta.

6. Smérnice nabyva ucinnosti po schvaleni starostou a po projednéani v ZO.

Dne 19.11.2007

FrantiSek Lexman Mgr. Libor Mojzis$
mistostarosta starosta



