Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Starosta obce Cervenda Hora vyhlasuje vybérové fizeni na misto:

Druh préce : ucetni a administrativni pracovnik (-ice)
Misto vykonu prace : Obecni Gfad Cervend Hora

Uvazek : 20 hodin tydné

Smluvni vztah bude uzavien na zékladé dohody o pracovni ¢innosti

Trvani pracovniho poméru:  na dobu urcitou

Termin nastupu : 1.1.2016

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru :
e  statni obCanstvi CR,
e v pfipadé ciziho stitniho obZana trvaly pobyt v CR a splnéni podminek dle zékona ¢.326/1999 Sb., ve
znéni zakona €. 140/2001 Sb.zpUsobilost k préavnim vykondm,
° bezihonnost

PoZadavky :

e stfedoskolské vzdélani ukonéené maturitni zkouskou
e znalost podvojeného ucetnictvi
e pocitacova gramotnost, znalost MS Word, MS Excel, dalsi aplikace vwhodou

e orientace v oblasti vefejné spravy a samospravy (znalost zékona o obcich, zakona o Géetnictvi, zakona
o rozpoctovych pravidlech Gzem. samospravnych celkd)

e peclivost, spolehlivost, schopnost samostatné prace
Vyhodou :
e znalost a praxe ve vedeni Géetnictvi obce

Popis pracovni pozice :

e kompletni vedeni G¢etnictvi obce véetné pfispévkovych organizaci zfizované obci (SDH, MS)
e sestavovani Ucetnich zavérek, vedeni pokladny

e pfiprava a Ucast na sestavovéani rozpoctu, rozpoétovych opatieni, rozpoétového vyhledu a
zavérefného Uctu obce, funkce spravce rozpoctu a prikazce operace

* administrace a prace s elektronickou spisovou sluzbou, vedeni knihy pfijatych a vydanych
faktur, veSkerych obecnich pfijm( a naklad( véetné elektronické komunikace s bankou

e vedeni evidence majetku, pfiprava podklad( pro inventarizaci
e  prijaté a poskytnuté dotace, finan¢ni vyporadani

e  zpracovani a aktualizace vnitfnich predpist obce

e  zpracovani statistickych vykaz

e  (cast pfi pfezkumu hospodareni obce

e daldi administrativni prdce na obecnim Gradé



Pisemna ptihlaska musi obsahovat:

e nazev vybérového Fizeni

®  jméno, pfijmeni, popf. titul uchazede

e datum a misto narozeni

e statni prislunost

e misto trvalého pobytu

e (islo OP, popf. ¢islo dokladu o povoleni pobytu
° telefonni kontakt

e informaci o splnéni vyse uvedenych poZadavk{

datum a podpis uchazede

K pfihldSce uchazeé pfipoii:

e Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstndanich a odborné znalosti a dovednosti
kopii vypisu z evidence Rejstiiku trestd ne star$i 3 mésicd (mozno ziskat p¥i osobnim pohovoru na oU)
e kopie dokladll 0 dosazeném vzdélani
¢ Souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi Gdaji pro G&ely tohoto vybérového fizeni
Pfihlasky s uvedenymi doklady doructe osobné nebo pisemné postou v terminu do 31. 10. 2015 na adresu :
Obec Cervend Hora, &.p. 58, PSC 549 41 Cerveny Kostelec

nebo na e-mail:

obec@cervenahora. cz

V Cervené Hofe dne: 24 -09- 2015

7 OBEC

CERVENA HORA
549 41 Cerveny Kostelec
okr. Néchod




