SMERNICE O IVNVENTARIZACI MAJETK
U A ZAVAZKU ¢&3

Obec: Zernov

Adresa: Zernov &p. 112, 552 03 Ceska Skalice
ICO: 00273295

Smérnici zpracoval: Jitka Kropackova
Smérnici schvalil: Mgr. Libor MojZi$
Projednano a schvéleno v ZO:

Smérnice nabyva uinnosti:

Inventarizace majetku a zavazkd bude provedena ve smyslu pfislusnych ustanoveni zakona ¢.
563/91 Sb, o ucetnictvi (piedevsim § 6,26,29 a 30) a Opatieni MF, kterym se stanovi uctova
osnova, postupy uctovani, usporadani polozek ucetni uzaverky a obsahové vymezeni téchto
polozek pro organizaéni slozky statu, USC a ptispévkové organizace C.j. 283/76 104/2000 ve
znéni ¢.j. 283/54 99/2001 a ¢.j. 283/77 227/2001.

1. Inventarizace veskerého majetku a zavazka bude provedena k datu Gcetni zaveérky 31.12.
2. Inventarizovany budou vSechny rozvahové a podrozvahové ucty podle jednotlivych
analytickych ucta.

Inventarizovan bude také Drobny dlouhodoby hmotny majetek vedeny v operativni
evidenci.
3.Inventarizace pené¢znich prostfedka v hotovosti- 4x do roka, z toho vzdy 1x k 31.12.
4. Inventarizace bude provedena podle objektii umisténého majetku a podle objektt
umisténého majetku a podle jednotlivych ucti bude vyhotoven sumai inventarizanich
soupist za celou obec.

Druhy inventarizace:

a) fyzicka - u majetku hmotné, popt. nehmotné povahy

b) dokladova - u zavazkl a u ostatnich slozek majetku, u nichz nelze provést fyzickou
inventarizaci

c¢) fadna

d) mimotadna /vloupani, pozar/

Inventarizace je provadéna obecné v téchto krocich:

1.zjist'uje se skutecny stav kontrolované polozky, a to bud’ fyzickou nebo dokladovou
inventurou,

2.sestavuji se inventurni soupisy,

3. porovnava se zjistény stav se stavem ucetnim, a vycisluji se inventarizacni rozdily.

4. zjistuji se pficiny, vyporadavaji a zuctovavaji se rozdily do obdobi, které bylo predmétem
inventarizace.



Skutecné stavy se zaznamenavaji v inventurnich soupisech, které jsou podepsany predsedou a
¢leny inventariza¢ni komise, a dale je to zavérecna inv. zprava podepsana predsedou inv.
komise, piikazcem operace, spravce rozpoctu a ucetni jakozto osobami odpovédnymi za
provedeni inventarizace.

Inventarizaéni rozdily:

1) Za inventarizacni rozdil, jako rozdil mezi evidovanym stavem majetku a zavazka a
skute¢nym stavem zjisténym inventarizaci se povazuji vylucné ptipady kdy:

a) skuteény stav je nizsi (manko, popt. schodek u penézni hotovosti a cenin) nez evidovany
stav a rozdil mezi t€mito stavy nelze dolozit ucetnim dokladem nebo prokazat jinym
zpisobem stanoveny zakonem.

b) skutecny stav je vyssi (piebytek) nez je evidovany stav a rozdil mezi témito stavy nelze
dolozit ii¢etnim dokladem, nebo prokdzat jinym zptiisobem stanovenym zakonem.

2)Rozdily podle bodu 1) se prouctuji vzdy do nakladl, pop. vynost s vyjimkou:

a) schodku u pokladni hotovosti a cenin, které se zauc¢tuji vzdy jako pohledavka vici hmotné
odpovédné osobé,

b) chybé&jicich cennych papirt, kdy zjistény ubytek se prouctuje odd€lené v analytické
evidenci ,,Cenné papiry v umotovacim fizeni* a zahdjit umotovaci fizeni.

¢) Piebytku neodpisovaného dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku, kdy je nutno
uctovat na vrub uctu majetku a ve prospéch uctu 901 10-Fond dlouhodobého majetku.

Inventariza¢ni rozdily musi byt protictovany do ucetniho obdobi, za které se
inventarizaci ovéiuje stav majetku a zavazki.

Inventurni soupis obsahuje:

-zpusob inventarizace (dokladova, fyzicka, FAdna, mimoiadna)

-nazev majetku a zavazku, tak aby je bylo mozZno jednoznacné definovat

-podpis osoby odpovédné za zjiSténé stavy majetku a zavazki a podpis osoby odpovédné
za provedeni inventarizace

- zpusob jistovani skute¢nych stavii

- ocenéni majetku a zavazki k okamzZiku ukon¢eni inventury

-inventarizaéni rozdily

-okamzik zahajeni a ukonceni inventury

-jména a podpisy pracovnikii provadéjicich inventarizaci

Piehled majetku a zavazki podléhajicich inventarizace a sloZeni IK-viz priloha ¢. 1

Platnost smérnice od

Dne 19.11.2007

Frantisek Lexman Mgr. Libor Mojzi$



mistostarosta starosta obce

Pfiloha ¢. 1

Piehled majetku a zavazki podléhajici inventarizaci k 31.12.200Y

Druh majetku  Skupina Ciselné Druh
a zavazki majetku a Pfedmét inventarizace oznaceni inventury
zavazkl ucta
STALA DNM 1.Drobny dlouh.nehmotny majetek SU018 fyzicka
2.0statni dlouh.nehmotny majetek SU 019 fyzicka
DHM 1 .Pozemky SU 031 fyzicka
2. Stavby SU 021 fyzicka
3. Sam.mov.véci soubory mov.véci SU 022 fyzicka
4. Drobny dlouhodoby hm.majetek SU 028 fyzicka
5. Nedokoné¢eny DNM SU 041 fyzicka
6. Nedokonceny DHM SU 042 fyzicka
o Dlhdb.FM 1. Ostatni dlohod. finan¢.majetek SU 069 dokldova
OBEZNA Zasoby 1. Material na skald¢ SU 112 fyzicka
AKTIVA Pohledavky 2. Pohledavky za rozp. pfijmy SU 315 dokladova
Finanéni 1. Zékladni bézny ucet SU 231 dokladova
) majetek 2. Pokladna SU 261 fyzicka
Clz1 Kratkodobé 1. Dodavatelé SU 321 dokladova
ZDROJE Dlouhodobé 1. Dlouhodobé bankovni Gvéry SU 951 dokladova
SloZeni inventariza¢ni komise
piedseda inventarizacni komise RSDr. Ludvik Vlach /ptedseda fin.komise/
¢len Hana Mocova /fin.komise/
¢len Zdenika Hovorkova /fin.komise/
¢len Josef Kejdana /Z0/
¢len Jiti Kosinka /ZO/

¢len Jiti Hejna /fin.komise/



Zodpovida: Ing. Hana Cerna
starostka obce
Ve Vysokové dne 9.12.2003



